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Smernica ¢ 1/2013

0 postupe obce Stlov-Hradna pri zadavani jednoduchej zakazky v ramci verejného
obstaravania

l.
Uvodné ustanovenia

Verejnym obstaravanim su postupy podl'a zdkona ¢. 25/2006 Z, z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,Zakon o
verejnom obstaravani), ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie tovaru, zakazky na
uskutoCnenie stavebnych prac, na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, zékazky na poskytnutie
sluzieb a sut’az navrhov.

Obec Sul'ov-Hradna - ako verejny obstaravatel’, touto smernicou upravuje postupy zadavania
zakaziek s nizkymi hodnotami v zmysle ustanovenia § 9, zdkona o verejnom obstaravani, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Na
zaklade uvedeného boli stanovené finanné a vecné limity, pri ktorych verejny obstaravatel
nebude vykonavat’ prieskum trhu.

Menovany verejny obstaravatel je povinny pri zaddvani zdkaziek uplathovat’ principy
rovnakého zaobchddzania a nediskrimindcie uchadzacov alebo zaujemcov, principy
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Verejny obstaravatel’ je povinny zodpovedne urcit’ predpokladani hodnotu zakazky v zmysle §
5 Zakona o verejnom obstardvani na urcenie financného limitu v zmysle § 4 ods. 5 Zékona
0 verejnom obstaravani pri zaddvani zadkaziek snizkymi hodnotami pre pouZitie daného
postupu vo verejnom obstaravani.

1.
Vymedzenie niektorych pojmov

Obec Sulov-Hradna, Obecny urad Stulov-Hradna ¢. 65, 013 52, okr. Bytca je v zmysle § 6 ods.
| pism. b) Zakona o verejnom obstardvani verejnym obstardvatelom (dalej len ,,verejny
obstaravatel’ obec*).

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu dodava
tovar, uskuto¢niuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Zaujemca je fyzicka osoba, pravnickd osoba, alebo skupina takychto osdb, ktord na trhu
dodava tovar, uskuto¢nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zédujem o Ucast’ v uzsej
sttazi, v rokovacom konani alebo v sitaznom dialogu, alebo si vo verejnej sutazi prevzala
sut'azné podklady.

Ziakazka je zmluva s penilaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi alebo obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
préc alebo poskytnutie sluzby.



5. Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kapa tovaru na
splatku alebo prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia; modze zahinat aj
¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

6. Zakazka na uskutoCnenie stavebnych pric je zdkazka, ktorej predmetom je uskutoCnenie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavebnych prac
suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v prilohe ¢. 1 Zakona o verejnom obstaravani,
alebo uskuto¢nenie stavby. Stavba na tGcely Zakona o verejnom obstaravania je vysledok
stavebnych prac ako celku, ktory spiiia ekonomickd funkciu alebo technicka funkciu, a
uskuto€nenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného obstaravatel’a alebo obstaravatel’a.

7. Zakazka na poskytnutie sluzby je zdkazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe €. 2 alebo 3 Zékona o verejnom obstaravania, okrem zakazky na dodanie tovaru a
zakazky na uskutocnenie stavebnych prac uvedenych vyssie. Zakazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby podl'a prilohy €. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstardvani a ktord zahfiia
ako vedl'aj$iu Cinnost’ stavebné prace podla prilohy ¢. 1 Zakona o verejnom obstardvani, sa
povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj
poskytnutie sluzby podl'a priloh ¢. 2 a 3, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak
predpokladana hodnota sluzby prevySuje predpokladanti hodnotu tovaru.

8. Jednoducha zakazka je zdkazka zadavand verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako finan¢ny limit podl'a §-9 ods. 9 zakona ¢.
25/2006 Z.z. 0 verejnom obstaravani a ide 0 zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladand hodnota je rovnaka
alebo nizsia ako 20000 eur,

b) rovnaka alebo nizSia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
¢) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladand hodnota zdkazky je rovnaka alebo
niz§ia ako 40 000 eur.

9. Predpokladana hodnota zakazky na ucely tohto zdkona sa urCuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty. Predpokladand hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za ktoril sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zékazky v Case zacCatia postupu
zadéavania zékazky.

Postup zadavania jednoduchych zakaziek

1. Tovary a sluzby

a / do 1000.- EUR postupuje obstaravatel’ priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

b/ od 1000.- EUR do 20000.- EUR bude pouzity prieskum trhu.

Verejny obstaravatel’ - obec v zastipeni Statutarneho zastupcu alebo povereného zodpovedného
pracovnika vykond prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykona tak, Ze ak je predpokladana
hodnota zdkazky podl'a bodu 1, pism. b) rovnakd alebo vysSia nez 1 000 eur, je verejny
obstaravatel’ povinny v profile na svojej webovej stranke zverejnit’ zadavanie takejto zakazky
najmene;j tri pracovné dni pred jej zadanim; ak je verejny obstaravatel’ v ¢asovej tiesni z dévodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktord nemohol predvidat’,
zverejni jej zadanie najneskor v den jej zadania. Z uskutocneného a vyhodnoteného prieskumu
vykond Statutarny zastupca alebo povereny zodpovedny pracovnik zéapisnicu, ktord bude



sucast'ou dokumentacie z verejného obstaravania.

2. Stavebné prace

a / do 1000.- EUR postupuje obstaravatel'’ priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

b/ od 1000.- EUR do 30000.- EUR bude pouzity prieskum trhu.

Verejny obstaravatel’ - obec v zastipeni Statutarneho zastupcu alebo poverené¢ho zodpovedného
pracovnika vykona prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykona tak, ze ak je predpokladana
hodnota zdkazky podl'a bodu 2, pism. b) rovnaka alebo vyssia nez 1 000 eur, je verejny
obstaravatel’ povinny v profile na svojej webovej stranke zverejnit’ zadavanie takejto zakazky
najmene;j tri pracovné dni pred jej zadanim; ak je verejny obstaravatel’ v ¢asovej tiesni z dévodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstardvatelom, ktord nemohol predvidat,
zverejni jej zadanie najneskor v den jej zadania. Z uskuto¢neného a vyhodnoteného prieskumu
vykona Statutdrny zastupca alebo povereny zodpovedny pracovnik zapisnicu, ktora bude
sucast'ou dokumentacie z verejného obstaravania.

3. Dodanie tovaru, ktorym s potraviny

a / do 1000.- EUR postupuje obstaravatel' priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

b/ od 1000.- EUR do 40000.- EUR bude pouzity prieskum trhu.

Verejny obstaravatel’ - obec v zastipeni Statutarneho zastupcu alebo povereného zodpovedného
pracovnika vykond prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykona tak, ze ak je predpokladana
hodnota zakazky podla bodu 3, pism. b) rovnaka alebo vyssia nez 1 000 eur, je verejny
obstaravatel’ povinny v profile na svojej webovej stranke zverejnit’ zadavanie takejto zakazky
najmene;j tri pracovné dni pred jej zadanim; ak je verejny obstardvatel’ v ¢asovej tiesni z dovodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktord nemohol predvidat,
zverejni jej zadanie najneskor v den jej zadania. Z uskuto¢neného a vyhodnoteného prieskumu
vykona Statutdrny zastupca alebo povereny zodpovedny pracovnik zapisnicu, ktord bude
stcastou dokumentécie z verejného obstardvania.

V.
Vyber uchiadzaca a odovodnenie vyberu uspeSného uchadzaca

1. Podmienky vyberu uchadzaca

a)vybrany  uchadzac musi byt  opravneny dodavat, resp.  poskytovat’
predmet obstaravania. Spdsobom na preukazanie opravnenia je aktudlny  vypis z
obchodného alebo Zivnostenského registra  alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom
profesijnom zozname (postacuje aj neoverena fotokopia lebo vypis z internetovej stranky
napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prislusna profesijna alebo stavovska komora alebo
zdruzenie),
b) vybrany uchadza¢ nema evidované zavézky po lehote splatnosti voci obstaravatel'ovi,
C) verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.
d) Ponuky sa vyhodnocuju (podl'a § 35, Zak.25/2006 Z. z.) na zéklade :
- najnizSej ceny a najma kvalita, technické vyhotovenie, prevadzkové néklady, efektivnost’
vynalozenych nakladov, pozaru¢ny servis a technickd pomoc, lehota dodania tovaru, lehota
vystavby,

2. S GspeSnym uchadzacom, ktory poda najvyhodnejSiu ponuku uzavrie Statutarny organ pisomnu
zmluvu (napr. Kipno-predajni zmluvu, Objednavku, Mandéatnu zmluvu, Zmluvu o dielo a pod.)


http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/

v zmysle ustanoveni Obchodného zékonnika v pripadoch, kedy to vyzaduje zakon a predpisy
verejného obstardvatel'a obec. Inak zmluva nemusi byt v pisomnej forme v zmysle § 102 ods. 3
Zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ - obec je povinny zverejnit’ na svojej webovej stranke v profile v ¢leneni
podla jednotlivych verejnych obstaravani udaje pri zadavani jednoduchej zakazky:
a) Ak je predpokladana hodnota zdkazky rovnaka alebo vysSia nez 1 000 eur, je verejny
oObstaravatel’ povinny v profile zverejnit’ zadévanie takejto zdkazky najmenej tri pracovné dni
pred jej zadanim; ak je verejny obstaravatel v Casovej tiesni z dovodu mimoriadnej udalosti
nespOsobenej verejnym obstardvatelom, ktord nemohol predvidat, zverejni jej zadanie
najneskor v den jej zadania.

b) Ponuky uchadzacov sa v profile zverejiiuju az po uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody a po ukonceni sutaze navrhov. Ak ddjde k zruSeniu postupu zadavania
zakazky a sut'aze navrhov, ponuky sa v profile nezverejnuju.
) Osobné udaje mozno v profile zverejnit’ v rozsahu meno a priezvisko, obchodné meno alebo
nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikacné cCislo alebo datum narodenia, ak nebolo
pridelené identifikacné Cislo.

Vsetky doklady z verejného obstardvania sa musia uchovavat pat rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel obec moze poziadat’ vybratého zaujemcu o predloZenie nevyhnutnych
dokladov, potrebnych k plneniu zmluvy.

Pri zadavani jednoduchej zakazky sa nevyzaduje pisomnad forma zmluvy okrem pripadov,
ktorych to vyzaduje zakon.

Verejny obstaravatel’ obec nie je povinny pri zadavani jednoduchej zakazky pouzit’ elektronicku
aukciu.

V.

Zadavanie zakaziek pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ vyber dodavatela
prieskumom trhu a elektronickou aukciou

Verejny obstaravatel’ obec vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zaddvani jednoduchych
zakaziek, pri ktorych nie je potrebné vyberat’ doddvatel’a prostrednictvom prieskumu trhu :

a/ sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné ),

- prendjom priestorov a ubytovanie Ucastnikov podujati,

- pravne, auditorské, uctovné a poistovacie sluzby ( vykonanie prieskumu trhu),
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- prekladatel'ské sluzby,

- vydavky na reprezentacné ucely,

- stravné listky,

- Skolenia, kurzy, seminare,

b/ tovary

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v skolskych jedalnach,

- potraviny,



no

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do zivota a zivotnych jubileach.
- vystroj pre dobrovolnych hasicov

¢/ havaria

V pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maju za nésledok Skody na majetku obce
Sul'ov-Hradna, je potrebné zabezpecit’ tovary a sluzby alebo stavebné prace u casovo najblizsie
dostupného dodavatela k miestu potreby, pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky
zapis. Pisomné zdovodnenie priameho zadania, podpisané starostom obce je sucastou
dokumentacie zo zadavania zakazky z nizkou hodnotou.

VI.
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

Tato smernica nadobuda G¢innost’ diiom 01. 07. 2013.

Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto ,,Smernice” vykonava hlavny kontrolor obce.

Tato smernica rusi Smernicu starostu obce Sulov-Hradna ¢. 1/2010 o postupe obce Stlov-
Hradné pri zadavani zakazky z nizkou hodnotou v rdmci verejného obstaravania.

Tato smernicu vzalo na vedomie obecné zastupitel'stvo obce Sulov-Hradna na zasadnuti OZ
dna 16.12. 2013, uznesenim ¢.26/2013.

Ing. Jaroslav Busty
starosta obce



